Licenciada

CiNZIA RENATA Di CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura :
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propésito dt
ACTIVIDADES MENSUALES conforme alo estipulado en el ¢

Guatemala, 28 de febrero de 2020

Informe No. 001-2020

e presentar mi INFORME DE
tontrato Administrativo por

Servicios Profesionales Nimero 1047-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Nimero 299-C-2020, correspondiente al periodo del 03 al 29

de febrero del presente afio,

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero de DTE: 3022471 455;

Soria ADQ4F110,

Actividades realizadas

a) Brindar asesoria en la revisién de informacion sobre los procesos administrativos de

i2 Direccion General de las Artes.

P) Brindar asesoria y seguimienio en jas aciividades
Generales.

He ja Seccidn de Servicios

c) Asesorar en el diagndstico de los procesos administrativos.

d) Asesorar en el andlisis de reportes del Centro d
Administrativo de la Direccién General de las Artes.

e Costo del Departamento

e) Asesorar en el anlisis de documentos de la Jefatura Administrativa y agilizacion de

procesos administrativos.

Brindar asesoria en la elaboracién de informes esp
inmediato del Departamento Administrativo.

B

g) Ofras actividades afines a sy contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se asesoro en la revision del Convenio de Cooperacion entre el Viceministerio de
Patrimonio Cultural y Natural y Viceministerio de Cultyra Nimero 7-2020, en el que
se establecen los compromisos adquiridos por la Direccién General de las Artes
para ef pago de servicios basicos y el mantenimientd de las 4reas que se ocupan
en el Palacio Nacional de la Cultura.

b) Se asesord en la revisién de informes y documentos de respaido para darle
respuesta a solicitudes generadas por la Auditoria CUJA-897585-1-2020 practicada
a la Seccidn de Servicios Generales.

c) Se asesord en la revision y registro de Ordenes de Compra y Anexos de Ordenes
de Compra generados en el sistema SIGES por la Segcién de Compras del Centro
de Costo “Direccién y Coordinacion Artes”, a cargo delDepartamento Administrativo
de ia Direccion General de las Artes.

d) Se asesord a la Jefatura Administrativa en la revisidn de documentacion para la
renovacién de la poliza VA-10932 de los vehiculos pertenecientes a la Direccion
General de las Artes para asegurarios en el Crédito Hipotecario Nacional.

e) Se asesoro en el diagndstico de necesidades de transporte de los Centros de Costo
que conforman la Direccion General de las Artes ¥ en la elaboraciéon de una
proyeccion del uso del combustible, asi como andlisis| de solicitudes de préstamos
de combustible al Teatro Nacional.
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Lic. José Carlos Quan Bauer

Jefe Administr:t/"va
ireccipn General de/las Artes

\Ainiste/vio de Culturz’y Denorte:




